ПРИЛОЖЕНИЕ №9
к  письму министерства образования и науки
Краснодарского края

от 16.04.2014 № 47-5313/14-14
 Инструкция
 по пользованию системой видеонаблюдения в  помещениях для приемки, хранения, выдачи экзаменационных материалов, обработки и  проверки  экзаменационных работ, рассмотрения апелляций единого государственного экзамена в Краснодарском крае
                                                  1.Общие положения 
 1.1. Порядок пользования системой видеонаблюдения в  помещениях для приемки, хранения, выдачи экзаменационных материалов, обработки и  проверки  экзаменационных работ, рассмотрения апелляций единого государственного экзамена в Краснодарском крае (далее-Порядок) определяет мероприятия, в рамках проведения которых допустимо пользование системой видеонаблюдения, правила передачи и пользования записываемой информацией, полученной в результате видеонаблюдения, круг лиц, имеющих право доступа к  системе видеонаблюдения и к информации, полученной от систем видеонаблюдения, при проведении единого государственного экзамена (далее-ЕГЭ). 
1.2. Объектами видеонаблюдения,  являются помещения регионального центра обработки информации (далее-РЦОИ), пунктов первичной обработки информации (далее-ППОИ), государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования Краснодарского края «Краснодарский краевой институт дополнительного профессионального педагогического образования»  (далее-ККИДППО), в которых осуществляется приемка, хранение, выдача экзаменационных материалов, обработка и  проверка  экзаменационных работ, рассмотрение апелляций              (далее-работа с экзаменационными материалами). 
1.3. Оборудование системы видеонаблюдения, предназначено для выполнения видеозаписи изображения, а также записи звука с фиксацией на записи даты и времени, что позволяет получить информацию о порядке проведения работы с экзаменационными материалами.  
1.4. Вся информация, записываемая в  РЦОИ, ППОИ, ККИДППО, может быть использована только в соответствии с настоящим  Порядком.
2.Правила использования системы  видеонаблюдения,  в помещениях для  работы с экзаменационными материалами
 2.1. Информацией, полученной от системы видеонаблюдения, во время  работы с экзаменационными материалами, пользуются только для выявления нарушений порядка проведения ЕГЭ и обеспечения объективности расследования в случаях их возникновения. Любое другое прямое или косвенное пользование  информацией, полученной от системы видеонаблюдения в РЦОИ, ППОИ, ККИДППО, не допускается.

2.2.  Лица, привлекаемые к работе с экзаменационными материалами,   которые потенциально могут попасть в зону видеонаблюдения, информируются о сроках и времени проведения видеонаблюдения, а также целях ее использования.  Для этого  должны быть использованы следующие формы: 
 -размещение специальных объявлений перед входом на территорию  РЦОИ, ППОИ, ККИДППО и на дверях всех помещений, в которых осуществляется  работа с экзаменационными материалами;
        - ознакомление лиц, привлекаемых к работе с экзаменационными материалами,  под роспись с  настоящим Порядком.    
2.3. Ответственными  за функционирование системы видеонаблюдения, ограничение доступа к системе видеонаблюдения,  сохранность видеооборудования, обеспечение стабильной работы системы видеонаблюдения, в период работы с экзаменационными материалами (далее-ответственный за видеонаблюдение) назначаются приказами министерства образования и науки Краснодарского края (далее-министерство) работники,   имеющие подготовку, позволяющую   выполнять вышеуказанные  действия.
3.Подготовка  помещений  к  работе с экзаменационными материалами  с использованием системы видеонаблюдения 
3.1. Ответственный за видеонаблюдение  настраивает и тестирует систему видеонаблюдения за неделю до начала и накануне проведения работы с экзаменационными материалами.  
3.2. Ответственный за видеонаблюдение, обеспечивает наличие на дверях  помещений и на входе в РЦОИ, ППОИ, ККИДППО табличек (формат «А4») с предупреждающей надписью: «В помещении (на входе) в РЦОИ, ППОИ, ККИДППО ведется видеонаблюдение».
4.Проведение работы с экзаменационными материалами с использованием системы видеонаблюдения  
4.1. Ответственный за видеонаблюдение  включает видеооборудование в день проведения работы с экзаменационными материалами за час до ее начала. 
4.2. Видеооборудование должно функционировать  с  начала проведения   работы с экзаменационными материалами и до ее завершения, находясь в режиме записи.
4.3. Подробная информация о последовательности действий ответственного за видеонаблюдение в дни работы с экзаменационными материалами   приведена в технической  инструкции. 
4.4. Отображение процесса видеонаблюдения во время  работы с экзаменационными материалами производится в режиме настоящего времени на экранах, установленных в помещениях, обеспечивающих соблюдение требований защиты информации. 
4.5. Ответственный за видеонаблюдение обеспечивает выключение видеооборудования  после завершения   работы с экзаменационными материалами. 
 4.6. Система видеонаблюдения предполагает запись информации на жесткий диск видеорегистратора.  
4.7. Информация, записанная на жесткий диск видеорегистратора, хранится  в течение трех месяцев со времени произведения записи. 
5.Круг лиц, имеющих возможность доступа к информации от системы видеонаблюдения 
5.1. Доступ к информации, получаемой от системы видеонаблюдения во время проведения работы с экзаменационными материалами, имеют уполномоченный представитель Рособрнадзора и министерства, член ГЭК, обеспечивающий контроль за проведением работы с экзаменационными материалами, общественный наблюдатель, аккредитованный в установленном порядке, ответственный за видеонаблюдение.     
5.2. Доступ к информации, полученной от системы видеонаблюдения, после проведения работы с экзаменационными материалами имеют уполномоченные представители Рособрнадзора и министерства.         
5.3. Доступ к информации, полученной от системы видеонаблюдения,  судов и правоохранительных органов осуществляется в соответствии с законодательством РФ.
5.4. Пользование информацией, полученной от системы видеонаблюдения, сопровождается соблюдением требований ее защиты.

Нарушение требований защиты информации, полученной от системы в видеонаблюдения,  расценивается как несанкционированный доступ к этой информации.

5.5. Несанкционированный доступ к информации, полученной от системы видеонаблюдения, влечет за собой ответственность, предусмотренную действующим законодательством РФ. 
5.6.  Информация, полученная от системы видеонаблюдения, применяется с учетом положений статьи 152.1 Гражданского кодекса РФ, иных положений законодательства РФ, устанавливающих ограничения доступа к этой информации.
Руководитель ГКУ КК ЦОКО                                                        Р.А.Гардымова
