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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Инструкции для организаторов проведения единого государственного экзамена в Краснодарском крае
Порядок упаковки экзаменационных материалов по окончании экзамена 
в аудитории ППЭ.
Ответственный организатор в аудитории в течение получаса после окончания экзамена упаковывает экзаменационные материалы по следующей схеме.

1. Разложить экзаменационные материалы на столе в шесть стопок: 
Первая стопка - бланки регистрации. Необходимо соблюдать одинаковую ориентацию бланков (верх-низ, лицевая – оборотная стороны). 
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[image: image2.emf]Вторая стопка - бланки ответов № 1. Необходимо соблюдать одинаковую ориентацию бланков (верх-низ, лицевая – оборотная стороны). 
Третья стопка - бланки ответов № 2 (в том числе дополнительные бланки ответов №2).  Необходимо соблюдать одинаковую ориентацию бланков ответов (верх-низ, лицевая – оборотная стороны.) и их последовательность: основной бланк № 2, к нему дополнительный бланк № 2 (под основным бланком ответов №2). 
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Четвертая стопка - бланки черновиков. 
Пятая стопка - КИМы. КИМы должны быть вложены участниками ЕГЭ в те же конверты, в которых были упакованы. 
Шестая стопка - формы для направления в ГЭК замечаний о нарушениях процедуры проведения ЕГЭ.
2.  Пересчитать заполненные бланки регистрации, бланки ответов №1, бланки ответов № 2 (включая дополнительные бланки ответов № 2), КИМы, черновики в каждой стопке, сверив количество бланков с указанным в форме ППЭ-05-01. 

3. Оформить сопроводительные бланки (приложение №3) для каждого вида  экзаменационных материалов. 
Обеспечить соответствие номера аудитории, указанной на сопроводительном бланке, номеру аудитории в форме ППЭ-05-01. 

4. Вложить  пересчитанные экзаменационные материалы в пакеты. 

Для упаковки бланков регистрации, бланков ответов №1 и бланков ответов №2 используются возвратные упаковочные конверты.

Для упаковки бланков черновиков рекомендуется использовать прозрачный файл.
Для упаковки КИМов рекомендуется использовать полиэтиленовый пакет. 
Для упаковки форм для направления в ГЭК замечаний о нарушениях процедуры проведения ЕГЭ рекомендуется использовать прозрачный файл.
При упаковке экзаменационных материалов запрещено:

- вкладывать в пакеты вместе с бланками ответов  другие материалы;
- скреплять бланки (в частности скрепками, степлерами и т.п.).
5. Прикрепить сопроводительные бланки ( приложение №3)  на пакеты в соответствии с вложенными в них экзаменационными материалами. 
6. Запечатать пакеты с экзаменационными материалами.
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Например: 


Один участник ЕГЭ использовал два  доп. бланка №2, 


второй -  не использовал,  третий -  использовал один доп. бланк №2 и т.д.
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